
СДРУЖЕНИЕ НА 

АДМИНИСТРАЦИЯТА В ОРГАНИТЕ 

НА СЪДЕБНАТА ВЛАСТ  

ПРИМЕРНИ ТЕМИ ЗА ОБУЧЕНИЯ НА 

СЪДЕБНАТА АДМИНИСТРАЦИЯ 

Настоящият списък съдържа примерни тематични направления и обучителни модули, 

които могат да бъдат организирани от Сдружението на администрацията в органите на 

съдебната власт (САОСВ) с цел повишаване на професионалната квалификация, 

ефективността и управленския капацитет на съдебната администрация. 

Темите са структурирани по функционални области и са насочени към различни групи 

съдебни служители – съдебни администратори, административни секретари, съдебни 

деловодители, съдебни секретари, призовкари и други служители в органите на 

съдебната власт. 

 

I. СЪДЕБНО ДЕЛОВОДСТВО И 

ОРГАНИЗАЦИЯ НА СЪДЕБНИЯ 

ПРОЦЕС 

Примерни обучителни теми: 

 Работа по граждански, наказателни и административни дела – образуване, 

движение и архивиране на дела 

 Движение на делата в съда и действия след съдебно заседание 

 Работа на съдебния секретар – протоколиране, граматика и оформяне на съдебни 

документи 

 Процесът на призоваване и връчване на съдебни книжа 

 Работа с деловодни системи и електронно правосъдие 

 Изготвяне на преписи от документи 

 Действия при прекратени, спрени или изгубени дела 

 Основни принципи на процесуалното право – ГПК, НПК и АПК 

 Административни документи – задължителни реквизити и административен 

стил 

 



II. УПРАВЛЕНИЕ НА ЧОВЕШКИТЕ 

РЕСУРСИ И ОРГАНИЗАЦИОННА 

КУЛТУРА 

Примерни обучителни теми: 

 Подбор и назначаване на съдебни служители 

 Конкурсни процедури в съдебната администрация 

 Атестиране и оценка на изпълнението на съдебните служители 

 Длъжностни характеристики и кариерно развитие 

 Управление на екипи и организационна култура 

 Мотивация и развитие на служителите 

 Ефективна комуникация в организацията 

 Управление на конфликти 

 Стрес на работното място и управление на времето 

 

III. ФИНАНСОВО УПРАВЛЕНИЕ И 

ВЪТРЕШЕН КОНТРОЛ 

Примерни обучителни теми: 

 Системи за финансово управление и контрол в публичния сектор 

 Закон за финансово управление и контрол в публичния сектор 

 Закон за публичните финанси и бюджетния процес 

 Управление на финансовите ресурси в органите на съдебната власт 

 Отчетност и контролни механизми 

 Управление на финансовия риск 

 

IV. ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ И 

ПРОЗРАЧНОСТ 

Примерни обучителни теми: 

 Закон за обществените поръчки – актуална нормативна рамка 

 Практика при възлагане на обществени поръчки 

 Практика на АОП, КЗК и ВАС 

 Закон за достъп до обществена информация 

 Прозрачност и отчетност в дейността на съдебната администрация 



 

V. ИНФОРМАЦИОННИ ТЕХНОЛОГИИ 

И ДИГИТАЛИЗАЦИЯ 

Примерни обучителни теми: 

 Работа с деловодни системи и електронно правосъдие 

 Работа с правно-информационни системи (АПИС, CIELA) 

 Работа с Microsoft Office и електронни документи 

 Компютърна грамотност и дигитални умения 

 Защита на личните данни (GDPR) 

 Работа с класифицирана информация 

 Информационна сигурност и защита на съдебната информационна 

инфраструктура 

 

VI. КОМУНИКАЦИЯ И ОБСЛУЖВАНЕ 

НА ГРАЖДАНИТЕ 

Примерни обучителни теми: 

 Стандарти за административно обслужване на гражданите 

 Работа с конфликтни клиенти и граждани в уязвимо положение 

 Ефективна институционална комуникация 

 Комуникация с медиите и обществеността 

 Управление на комуникацията в социалните мрежи 

 Антикризисна комуникация 

 

VII. СТРАТЕГИЧЕСКО УПРАВЛЕНИЕ 

И РАЗВИТИЕ НА 

АДМИНИСТРАЦИЯТА 

Примерни обучителни теми: 

 Стратегическо планиране в съдебната администрация 

 Разработване на политики и стратегии 

 Оптимизиране на административните процеси 

 Вътрешни правила и процедури 

 Анализ на ефективността на административната дейност 



 Управление на риска и риск регистър 

 Системи за управление на качеството 

 

VIII. ЕВРОПЕЙСКИ ПРАКТИКИ И 

СЪТРУДНИЧЕСТВО 

Примерни обучителни теми: 

 Право на Европейския съюз 

 Европейски съдебни институции 

 Европейски стандарти за добро управление 

 Съдебно сътрудничество в рамките на ЕС 

 Управление на проекти, финансирани от европейски фондове 

 

IX. ЕТИКА И АНТИКОРУПЦИОННИ 

СТАНДАРТИ 

Примерни обучителни теми: 

 Етичен кодекс на съдебните служители 

 Професионална етика и колегиалност 

 Конфликт на интереси 

 Превенция на корупционни практики 

 Антикорупционни стандарти в съдебната система 

 


